附件2

[bookmark: _GoBack]开原市业民镇2025年全国1%人口抽样调查
工作机制小组成员职责分工和工作方式

开原市业民镇2025年全国1%人口抽样调查工作机制小组（以下简称机制小组）的主要职责是负责业民镇2025年全国1%人口抽样调查（以下简称1%人口抽样调查）的组织和实施，协调解决调查中的重大问题。机制小组的日常工作由机制小组办公室承担。
一、职责分工
全国1%人口抽样调查是一项重大的国情国力调查，涉及范围广、参与部门多、工作难度大，机制小组各成员要各负其责、通力协作、密切配合、信息共享，共同做好1%人口抽样调查工作。按照各部门的职能，具体分工如下：
镇统计部门承担机制小组办公室日常工作，具体负责1%人口抽样调查的组织实施；负责组织协调全镇、各有关部门开展调查的各项工作。人口抽样工作机制小组办公室负责人为郭鹏志（镇长），工作人员为李咏霖、卜佳佳、丁艳芳、黄德明、田佳舜以及12个行政村统计调查员。
李咏霖负责做好调查的宣传工作，以及组织协调新闻媒体。 
卜佳佳负责协调小组办公室的会议部署、用餐用车等后勤保障工作。
丁艳芳负责协调为调查登记信息与户籍人口信息比对工作提供数据核查服务；协助配合调查登记阶段相关工作。 
黄德明负责行政区划方面的协调配合工作；协调上级民政部门提供火化人员相关行政记录。
田佳舜负责协调提供地理信息公共服务平台地图在线地理信息服务；负责信息采集以及录入工作。
二、工作方式
（一）根据工作需要，召开机制小组会议，研究解决1%人口抽样调查中的重大问题。
（二）1%人口抽样调查的日常工作问题由机制小组办公室处理。
（三）机制小组重要文件经征求小组各成员意见后印发，一般性工作文件由机制小组有关负责人签发。
    （四）1%人口抽样调查涉及有关政策等重大问题需要协调的，由机制小组办公室牵头，协商有关部门提出意见后，报机制小组审批。
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